
Programmation de tâches de l’ER sur l’année scolaire 
 
 
 
 
Tâches récurrentes 
Traitement et diffusion des PPS reçus 
Envoi possible des notifications de MPA à la DSDEN  
Mise à jour des fichiers et bases de données (contacts, modifications de prise en charge, …) 
Diffusion des GEVA-Réexamen finalisés 
Conseil et information auprès des familles et partenaires 
Accompagnement des familles dans la constitution des dossier MDPH et si nécessaire envoi du dossier à la MDPH 
Participation aux équipes éducatives (qui peuvent mener à une saisine de la MDPH ou pas) 
Dans la gestion du temps, pour les enfants de l’ASE, prévoir un délai supplémentaire 
Anticiper les enquêtes et le rapport d’activité. Mettre à jour ses bases de données, tableaux… 
 
Septembre/ octobre 
Prise de contact avec les partenaires (écoles, IEN, chefs d’établissement, PIAL…) 
Mise à jour des listes et des données (en lien avec les enquêtes, listes les coordonnées, jours de décharges, jours à 
privilégier pour les ESS) 
Organisation du travail de l’année en lien avec les partenaires (par exemple planning des ESS, bilans à réaliser en lien 
avec les échéances, lister les élèves qui relèveront de la Commission de Sécurisation des Parcours) voir si des élèves 
de 4e sont susceptibles d’envisager un contrat d’apprentissage en lien avec le CFA relais,…) 
Prioriser les ESS des élèves qui nécessitent des aménagements substantiels qui ne se sont pas mis en place, en LP des 
élèves qui pourraient avoir besoin d’une réorientation de formation professionnelle. 
ESS en lien avec les aménagements d’examen du BTS 
 
 
Novembre/ décembre 
ESS de sortie d’ULIS et de changement de parcours (GS, CM2 et 3e) 
ESS en lien avec les aménagements d’examen du Baccalauréat  
Préparation de l’enquête ministérielle (DEGESCO / 3-12) 
 
Janvier / février 
ESS de réexamen d’accompagnement Aide humaine aux Elèves Handicapés 
ESS de 4e ( en lien avec les aménagements d’examens du DNB) 
 
Mars/ avril 
Préparation Commission de Sécurisation des Parcours 
ESS de N-1 des sorties de dispositifs ULIS (annoncer le panel d’orientations possibles) 
Préparation des affectations en ULIS (écoles + collèges) 
 
Mai/ juillet 
 
ESS de passage de relais pour les situations complexes (de la GS au CP, du CM2 au collège) 
EE de préparation d’accueil pour des premières scolarisations 
Organiser les transferts de dossiers  
 


