MANUEL D'UTILISATION DU PROGICIEL

CHORUS-DTm

ROLE : MISSIONNE

(VERSION 4 — 1° février 2021)

REPUBLIQUE z ’
FRANCAISE Chorus Déplacements Temporaires

Liberté
Egalité
Fraternité

Adresse de connexion au site :

. via Eduline (https://eduline.ac-lille.fr) rubrique Applications,
gestion des Personnels, Déplacements Temporaires

|ldentifiant et mot de passe : identiques a ceux de la
messagerie acadéemique
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https://eduline.ac-lille.fr/

Les OM dans Chorus-DT
Missionné bénéficiant d'une AUVP

| - Remarques Générales

* Il est fortement conseillé de réaliser vos déclarations tous les mois afin d’obtenir des remboursements
réguliers et de faciliter la gestion de votre dossier ;

* Depuis janvier 2021, un Ordre de Mission ne doit concerner qu’un seul mois ;

* Ne modifier dans aucun cas la fiche profil (en cas de nouveau véhicule ou de nouvelle immatriculation transmettre au
service une demande d'OMP accompagnée d'une copie de la nouvelle carte grise et de la nouvelle carte verte) ;

¢ Les OM permanents sont créés par le service uniquement, a réception des demandes d'OMP complétes ;

* En cas de déplacement avec nuitée, contacter votre gestionnaire (Cf. VIII) pour avoir les modalités spécifiques de
déclaration ;

* |l est préférable d'utiliser comme navigateur internet Mozilla Firefox,

*  Pour tout renseignement ou difficulté, contacter votre gestionnaire (Cf. VIII).

Il = Connexion a Chorus-DT

e EDULINE - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historigue Marque-pages Outils Aide 1 - danS Ia barre adresse dU naVIgateUF
EDULINE x|+ internet Mozilla Firefox, saisir I'adresse :
@@ htps/jedulineactliesr € https://eduline.ac-lille.fr

@ Eduline + Chorus-DT & DT-Ulysse Annuaire DSDEN62 Annuaire DSDEN59 @ Annuaire Rectorat Commune Limitrophe

2 — vous identifier (identifiant et mot de passe identiques a ceux
de la messagerie académique) et cliquer sur « Connexion »

e Eduline - Mozilla Firefox

Fichier ~Edition Affichage Historique Marque-pages Outils  Aide

® Eduline x |+
«)=> C & © | & % https:/feduline.acille.fr/eduline_profil/anonyme/logon.html e g m o e =

© Eduline § ]Annuaire Rectorat @ Com.Limitrophe - Webmail Ac Lille -« Choregie [I]DAF G Google < Mappy /%) Mjchelin U Annuaire @) Ventya (© SOGo Do Annu.Tél O SNCF < office2016 @ SIRH Amiens (¥ Mattermost ba Tél

Boites fonctionnelles

+ Profil personnel - Portail Eduline - Mozilla FireFox

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils  Aide

Profil personnel - Portal' X | +

& cC @ © | & 25 https://eduline.aclille.Fr/personnel/portail/index.html#

@ Eduline ¥ ]Annuaire Rectorat @ Com.Limitrophe - Webmail AcLille — Choregie DAF G Got

iii Applicaions

A'g,ﬂ,mg X 3.1 — cliquer sur le bouton
DELILLE Il « Applications »
Egalité

Fraternité
_ w CARRIERE ENECOLE EN ETABLISSEMENT|

I Un accés prioritaire aux tests RT-
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https://eduline.ac-lille.fr/

Applications Emplacements Systéme

e Profil personnel - Portail Eduline - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Aide

Profil personnel - Porta: X
& [ G @ https://eduline.acille.fr/personnel/portail/inde
@ EDULINE (@ SOGo G Google @ GLPI-Authentification

i Applications

[ 4 M Projet orientation formation _ _ _
s & Folios 3.2 — cliquer sur le lien « Gestion des
il personnels »
EN
Q, Rechercher une applicatior
T style v

M Scolarité du 2nd degré
S Examens et concours

3 Gestion des personnels
3 Enquétes et Pilotage

3 Formation et Ressources

u Intranet, Référentiels et N
Outils

M Ressources documentaires

e Profil personnel - Portail Eduline - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Aide

Profil personnel - Portai X

<« [CaA] (@ https://eduline.acille.fr/personnel/portail/index.html#
& EDULINE (® SOGo & Google G GLPI-Authentification
i Applications () 3.3 — cliquer sur le lien d'accés a Chorus-DT
” 8l Gestion des déplaceW« Déplacement Temporaire »
m::@ 1t Déplacements Temporaires
nitie % Commune Limitrophe - Acces Usager
=u M Gestion de la formation continue (G 3.4 — si vous souhaiter vérifier si une commune
Q Re R % Accés individuel GAIA est limitrophe d’une autre, cliquer sur le lien
A SIRHEN « Commune Limitrophe — Accés Usager » (puis
T stye v #t  Portail Gestionnaire 6.3 Cf. ”)
S Scolarité du 2nd degré 7
M Examens et concours M Applications locales de gestion des personnels
sl Gestion des personnels 1t Structures Fines - Accés Membre EN
5 Enquétes et Pilotage %  Structures Fines - Accés Visualisation

S %t Congés - Membre
M Formation et Ressources

Intranet, Référentiels et
Outils

M Ressources documentaires

Il - Documentation

Coordonnées téléphoniques
des différents gestionnaires

o Messages aux utilisateurs

¥ Mentions légales CNIL / RGPD Téléchargement d'une demande d'OMP :

[ Contacts téléphoniques  puis cliquer sur la demande souhaitée
[ Formulaires de demande d'OMP & d'AUVP

2 meél
SAMFD
FORMULAIRES DE DEMANDE D'OMP & D'AUVP x
0
Personnels DSDEN 59
Envoi d'un mél au service Santé scolaire & Sce social - Autres personnels

Personnels DSDEN 62
Référents 62 - Santé scolaire & Sce social - Autres personnels

Personnels Rectorat
Toutes catégories Rectorat

Services Régionnaux de la Région Académique des Hauts-de-France

Toutes cateégories des Services Regionaux
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Accéder aux autres messages en faisant
défiler 'ascenseur vertical a I'extréme droite

o Messages aux utilisateurs

[ Guides

Guide du missionné 4/

Téléchargement du guide du missionné |

4f —ﬂéémwgemem du guide du VH1 |
Guide du VH1

Communes Limitrophes

[K[chorus-DT @ DT-Ulysse

$£ COMMUNE UMITROPHE

Chorus DT

D ac-lille.fr,

Eduline

v Rechercher une commune

Acces a l'application « Communes Limitrophes » :

- saisir les 3 premiéres lettres de la ville recherchée,
- cliquer sur la ville proposée correspondant,

- affichage des communes limitrophes.

Hechercher une commun

rechercher une comm

Lillers (Pas-de-Calais)

Orga DSDENG62 ® Orga DSDEN59 @ Orga Rectorat ®RNE - Choregie

DAF <A Mappy BMichelin G Google

Rechercher une commune

Reche

er uné commune

rechercher une commune : |

etat:en attente de saisie

staten attente de saisie

Procédure Missionné Chorus-DTm.odt

Communes limitrophes a Lillers (s2)

Allouagne (62)
Ames (62)
Bourecq (62)
Burbure (62)
Busnes (62)
Ecquedecques (62)
Ferfay (62)
Gonnehem (62)
Ham-en-Artois (62)
Lespesses (62)

Liéres (62)

4/13

une commune : ‘

etat: en cours de recherche ...
i

Lille (39)
Lillers (62)

05/02/2021



IV — Création d'un OM Personnel Itinérant

e Chorus DT - Accueil - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Aide

Profil personnel - Portai’ X | &, Chorus DT - Accueil X [+

o C @ © | @ 25 https://chorus-dt finances.ader.gouv.fr/#home 50% b+ n @& =
@ Eduline f ]Annuaire Rectorat @ com.Limitrophe = webmail AcLille — Choregie [1JDAF & Google <4 Mappy ' Michelin u Annuaire € Ventya () SOGo ©dAnnu.Tél ) SNCF = office2016 @ SIRH Amiens (¥ Mattermost ©a Tél
x
REFUBLIQUE

Frangase %, Chorus Déplacements Temporaires

Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Reportings Q&

@ Messages aux uiilisateurs

# Mentions l¢gales CNIL/ RGPD
3 Contacts téléphoniques

1 - sélectionner « Ordre de mission »

® Chorus DT - PSF3T - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils  Aide

Profil personnel - Portai X | W, Chorus DT - PSF3T x |+

SN @ | & 25 https://chorus-dt.finances.ader.gouv.fr/Chorus#OM_A e g

nm & =
@ Eduline ¥ ] Annuaire Rectorat @& Com Limitrophe = Webmail AcLille — Choregie [1|DAF & Google < Mappy 5 Michelin U Annuaire @ Ventya (5)SOGo bo Annu.Tél © SNCF & office2016 @ SIRH Amiens () Mattermost o Tél
X

REPUSLQUE i Chorus Déplacements Temporaires

Accueil ~ Ordres de mission  Etats de frais ~ Factures  Listes OM/EF  Reportings Q ..‘ O [

Ordres de mission - PSF3T - Statut V - Validé
o

Colt total prévisionnel de la mission 0.00 €
Collt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

Général Historique
Type de mission Destination principale Départ le Retour le “
(365))
| OM Permanent || AUVP ADM62 2021 (FRANCE) | | 01012021 || 08:00 || 31121202 || 18:00
Lieu de départ Ville de départ Lieu de retour Ville d'arrivée
| ADM (RESIDENCE ADMINISTRATIVE) | ARRAS | ADM (RESIDENCE ADMINISTRATIVE) | ARRAS
Objet de la mission Commentaire Indemnités de mission
ADM62 RP : Courriéres - RA : Arras - v
Périmétre de l'autorisation :
département du Pas-de-Calais et ville
de Lille
Enveloppes de moyens Codes Projet / Formation Centre de colts CHORUS Axe ministériel 1
| 0214AUTRES-D62AL ootp| | || IACMIS1062 (FRAIS DE DEPLACEMENT | | |
Domaine fonctionnel Activité Projet analytique ministeriel Fonds
| 0214-08-02 (LOGISTIQUE ET SYSTEME| | 021401FC0203 (AUTRES FRAIS DEPLA | | [ |
Elément OTP Nouvelle affectation Axe libre 2 Axe ministériel 2

Structure opérationnelle

‘ 0629999G (DSDEN DU PAS DE CALAI<

Autorisation de véhicule

imprimer m Refuser / Valider

2 — cliquer sur « Créer OM » |

echercher

CREATION D'UN NOUVEL OM - x

Prestation principale

3 — cliquer sur « Autre »

,1\ g Gy = it

Création d'un nouvel OM [

5 . 4’/—#4 — cliquer sur « Document vierge » |
ocument vierge

Initialisation a partir d'un ordre de mission

o Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Avances Facturation
Type de mission Destination principale Départ le
e ) )
oM Classique] ﬁ\ lJJ;MMmAAA | HH
{ oM classique Bl uderstor ] 5 — sélectionner le type de mission « OM
OM régularisation Classique QJ [ ‘q | Personnels itinérants »
OM régularisation Tournée E... Commentaire Indemnités de mission

OM régularisation Tournée OM L
OM Ponctuel
NE PAS UTILISER

OM candidat concours e

Codes Proj: Centre de colits CHORUS
NE PAS UTILISER . - -
OM Personnels itinérants 4’ b | QJ |
Tournée Etranger - ) A‘ctiwté ‘ P‘rojet analytique ministeriel
[UZI-08-0Z [LOGISTIQUE ETSYST | Q | | 021401FC0203 (AUTRES FRAIS DEPLE | |
Elément OTP Nouvelle affectation Axe libre 2
| [a] | | |

Strictira andratiannalls
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0 Le choix de ce type de mission va reinitialiser les donnees de votre OM -Vous continuer

?

e Général Frais prévisionnel Facturation

o Le document comporte des anomalies

Type de mission Destination pri

e

l OM Personnels itinerants w

OM Permanent de référence
U
Objet de la mission
F-Y

[ ‘

feu de départ

OM PERMANENT DE REFERENCE

Sociate

ELILL (M.E.N. : ACADEMIE DE LILLE)

| N° de document

| Destination principale

-

N® Destination principal

PSF3T AUVP ADM62 2021

6 — répondre « Oui » |

7 — rechercher votre OM Permanent
et sélectionner celui de I'année des
déplacements qui est adapté a la
fonction et/ou I'affectation pour
laquelle vous effectuez votre
déclaration (dont la destination
principale est « AUVP FONCTION
20XX »)

X
Individu
Q
Depuis le
=}
Date Debut Objet Montant Statut Type de mission
01/01/20... ADM62 0.00 € V- Validé OM Perman...

e Cchorus DT - PSFUH - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils  Aide

Profil personnel - Portail X | ®, Chorus DT - PSFUH X |+

8 — saisir le mois et I'année des

<> C @ © | & 25 https://chorus-dt.finances.ader.gouv.fr/Chorus#OM_A/PSFUH
@® Eduline ¥ ] Annuaire Rectorat @ Com.Limitrophe -~ Webmail AcLille — Choregie

En
’;E;"‘!;l“l%‘g w_Chorus Déplacements Temporaires

Ordres de mission - PSFUH - Statut 1 - Création
[

e Général Indemnités kilométriques Frais prévisionnel Facturation
o Le document comporte des anomalies

Type de mission Destination principale Retourle

l OM Personnels itinérants v [jANVIER 2021

04/01/2021 | EE || 08:00 @ l 28/01/2021

Pays

[ FR (FRANCE) Q
OM Permanent de référence Lieu de départ Ville de départ Lieu de retour
, ARRAS
[PSFBT Q [ADM(RESIDENCE ADMINISTRATIV [ Q

Objet de la mission ‘Commentaire Indemnités de mission

ADM62 RP : Courriéres - RA : Arras - [
Perimetre de |'autorisation :
département du Pas-de-Calais et ville
de Lille

Enveloppes de moyens Codes Projet / Formation Centre de colts CHORUS

Axe ministériel 1
[ 0214AUTRES-D62ADN (D¢ Q IACMIS1062 (FRAIS DE DEPLACEM | Q
Domaine fonctionnel Projet analytique ministeriel

0203 (AUTRES FRAIS DEPLZ Q

Elément OTP Nouvelle affectation

Q

0214-08-02 (LOGISTIQUE ET SYST | Q

Aoxe libre 2 Axe ministériel 2

Structure opérationnelle
0629999G (DSDEN DU PAS DE CALAIS

Ausboricatiom dosdhicula

m Rechercher  Imprimer  Supprimer OM

14 - ne modifier aucun autre champ

15 — cliquer sur le bouton m
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DAF G Google < Mappy 5 Michelin U Annuaire @ Ventya (3 SOGo b Annu.Tél © SNCF & office

[ ADM (RESIDENCE ADMINISTRATIV | Q

déplacements déclarés
dans cet OM

valider uniquement par la
touche « Entrée «'» du
clavier

taper « FRANCE »

cliquer sur « France »
cliquer sur le bouton

« Enregistrer » en bas de
page

Attention : ne déclarer
gu’un seul mois par OM &~

Accu

17:30| (€]

Ville d'arrivée
ARRAS

9 — indiquer la date du 1°" déplacement
déclaré dans cet OM et I'heure de début
de journée de ce 1* déplacement

10 — indiquer la date du dernier
déplacement déclaré dans cet OM et
I'heure de fin de journée de ce dernier
déplacement

11 — ne pas modifier le commentaire \

12 — ne pas modifier I'objet de la mission |

13 — Vérifier qu'il s'agit bien de votre
enveloppe individuelle (si ce n’est pas le
cas, contacter votre gestionnaire cf. IX)
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k|
REPLBLIGUE o 5 .
FRANCAISE _Chorus Déplacements Temporaires

OrdreS de mission - PSFUH - Statut 1 - Création

o

Général Indemnités kilométriques

oes]

16 — cliquer sur l'onglet « Indemnités
kilométriques » pour déclarer vos trajets

Frais prévisionnel Facturation Historigue

17 — cliquer sur « Créer » pour commencer la saisie

18 — choisir votre voiture si elle
n'apparait pas

\19 — indiquer « Baréme IK standard » s'il n'apparait pas \

EN
p&;‘#&%‘f «_Chorus Déplacements Temporaires

QOrdres de mission - PSFUH - Statut 1 - Création
o

20 — date du trajet, une
ligne se créera dés que
vous compléterez la 2%

Généra @ Indemnités kilométriques

Véhicule

21 — trajet complet (ville de A
départ — ville(s) de desti- b
nation — ville de retour)

Attention, pas de : A
- déplacement uniquement :
entre communes limitrophes (pas
d'indemnisation),

- déplacement ponctuel sur
convocation (hors de votre
mission couverte par I'AUVP) ni
de déplacement temporaire, a
l'initiative de la centrale ou de
I'académie (autre procédure de
remboursement),

- service partagé (autre procédure
de remboursement),

- convocation FC 1°" degré, DAFOP
ou DEC (autre procédure de
remboursement).

Nb\de km autorisés

| © Créer Générer indemnité

Indemnité N° 1 (0 Kilomé&tres - 0.0 EUR)

- RENAULT- CLIO (4 CV/C [v

Nb de km déclarés
0 Kilométres

04/01/2021 'Argas-Lille-Arras

o Frais prévisionnel

Facturation Historique

Bareme kilométrique

l Bareme IK standard

Date Trajet Km remb:

23 — nombre d'aller-retour :

22 — kilométrage de l'aller-
¢ retour pris dans ViaMichelin
avec l'option le plus court et
avec les points de départ et
de retour réels. Toutefois si
le départ ou le retour
correspond a la résidence
familiale, la résidence
administrative doit étre
retenue si la distance avec
celle-ci est plus courte.

€ Nb de trajets Commentaire

24 — pour supprimer des trajets,
cocher les cases correspondantes
sur chaque ligne souhaitée puis

25 — si vous avez utilisé un autre véhicule au cours de la période, cliquer de nouveau sur

cliquer sur la « Corbeille »

« Ajouter une indemnité » et suivre les étapes 18 a 24

26 — cliquer sur le bouton m

Procédure Missionné Chorus-DTm.odt
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Remarque ce champs

« Commentaire » est utilisé si vous
groupez des trajets identiques sur
une méme ligne afin d’indiquer les
autres dates correspondant au
déplacement (attention, le nombre
de dates indiquées doit
correspondre au nombre de

trajets).

05/02/2021



En
REPUBLIQUE

FRANCRISE w, Chorus Déplacements Temporaires

Ordres de mission - PSFUH - Statut 1 - Création
[

Général Indemnités kilométriques

Générer frais

@ Créer

Date  Type de fra

04/01/2... IKM Indemnité kilométrique

28 — cliquer sur le
bouton « Créer »

TYPE DE FRAIS

| Code
\

| Frais d'agence uniquement

Libellé

Code Libelle

cov Covoiturage

DIV Divers

IFN Indemnité de nuité Travailleur handicapé & mobilité réduite
PEA Péage

RCA Repas continuité activité

RCC Repas continuité activité Collectivités OQutre-Mer

RPA Repas personnel itinérant avec restaurant ADM

Détail des frais saisis 002

Date Type de frais

[ 04/01/2021 |E I COV (COVOITURAGE)

Montant unitaire Montant TTC

[ 15.00 || EOR (EURO) | Q

RO)

Quantité fembourser Commentaire

15.00 || EUR (EURO)

"Blablacar".

Pour les péages :
Détail des frais saisis 003 ﬁ ® 292 -

Date Type de frais Ville

l 04/01/2021 |E I PEA (PEAGE) Q

I FR (FRANCE)

Montant unitaire Montant TTC

i 27.00

Quantité fembourser Commentaire

i 1 27.00 || EUR (EURO)

Procédure Missionné Chorus-DTm.odt

I]ANV\ER 2021

0.00

0.00

Pas de TVA de | v

Déplacement du 05/01/21 cf. facture

Pas de TVA dt

Déplacements des 06, 07 et
08/01/2021 cf. tickets

8/13

27 — cliquer sur l'onglet « Frais

Frai Evisi | ti Histor| P , N
isprevsionel - ofpacuiaion Mo | pravisionnels » pour déclarer des frais de

péage, repas, billet de train, transport en
commun

29 — cliquer sur le type de frais souhaité :
- COV : co-voiturage géré par un organisme
reconnu par I'administration,
- PEA : péage,
- RPA : repas pris en restaurant administratif,
- RPI : repas pris hors restaurant administratif,
- TRA: billet de train payé par le missionné,
- TRF : transport en commun (métro, tramway).

Attention, aucun frais indemnisable (co-voiturage,
péage, repas, train ou transport en commun) pour des

déplacements entre des communes limitrophes ﬁ ;
(déplacements non remboursés). :

29.1 —indiquer :

- le montant TTC de I'ensemble de vos
co-voiturages,

| __— -laquantité doit toujours étre 1,

- le ou les organismes de gestion, la ou
les dates de vos déplacements
concernes,

‘/ cliquer sur le bouton m

Ne pas oublier d'imprimer I'OM, de joindre les
justificatifs originaux et de transmettre le tout

aux SAMFD dans les 7 jours de I'envoi au VH1
de I'OM numérique.

indiquer :
- Ie’montant TTC de I'ensemble de vos
péages,

| __— - la quantité doit toujours étre 1,
- la ou les dates de vos déplacements
concernes,
cliquer sur le bouton m
Ne pas oublier d'imprimer I'OM, de joindre les
justificatifs originaux et de transmettre le tout

aux SAMFD dans les 7 jours de I'envoi au VH1
de I'OM numérique.
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Pour les repas pris en restaurant administratif :

=]
x

Détail des frais saisis 004

«

@ Le document comporte des anomalies

Date Type de frais ville
[04/01.’2021 | [ RPA (REPAS PERSONNEL ITINERAM ‘ Q ‘ [JANV\ER 2021

Pays

(memes—"[a)

29.3 —indiquer :

- le nombre de repas déclarés,

- la ou les dates de vos déplacements
concernés ainsi que vos horaires de

Montant TTC Nombre de repas o: a rembourser

" OOOHEUR (EURO) | [ 2‘| 0.00 H EUR (EURO) ‘

Commentaire
Déplacement du 05/01 de 9h a
17 h

Déplacement du 06/01 de 10h a
15h

Pour les repas pris hors restaurant administratif :

- m
cliquer sur le bouton

Détail des frais saisis 005 29.4 — indiquer :
_ - - le nombre de repas déclarés,
o Le document comporte des anomalies ¥ _ |a ou |es dates de VOS déplacements
Date Type de frais Ville e H H H
. : concernés ainsi que vos horaires de
[o4f01/2021 = ‘ [ RPI (REPAS PERSONNEL ITINERAN ‘ Q | []ANV\ER 2021 /‘/Q| . .
) - J mission,
[FR(FW |Q|
Montant TTC .  Wombrede repas gl emourser « cliquer sur le bouton
| 0.00 || EUR (EURO) | [ 3 0.00 || EUR (EURO) |
Commentaire
Déplts des 12 et 13/01 de 8h a
17' h .
%ﬁ;;z;ﬂl de 8h a 16h30 4
Pour les billets de train payés par le missionné : 29.5 — indiquer :
DR iab SHS T o % - le montant TTC de I'ensemble de vos
o Le document comporte des anomalies ¥ :Jlllets dtet t’rzlnjt t . "t 1
: - la quantité doit toujours étre 1,
D[t:I: e o - - la ou les dates de vos déplacements
04/01/2021 \ [TRA (TRAIN (PAYE PAR MISSIONNE ‘ W ‘ Q| ;
’ = i concernes,
[ FR (FRANCE) ‘ Q|
Montant unitaire ) ) hﬂontant'l'rc g M ) ) Cl|quer sur Ie bouton
[ ascofemewo fa] [ os|lmmsems | | 000 [ pas deTva dl| » \A/ Ne pas oublier d'imprimer I'OM, de joindre les
P ~4““"t == e ——., justificatifs originaux et de transmettre le tout
[ d 000 EUR(EURO) ]| Sgjou/za c. i de wrain aux SAMFD dans les 7 jours de I'envoi au VH1
de I'OM numérique.
Pour les frais de transport en commun (métro, tramway) : 29.6 — indiquer :
Detall o ffais saiis 007 LBl = - le montant TTC de I'ensemble de vos
Date Type de frais Ville tickets

[ 04/01/2021 ‘ [ TRF (TRANSPORT EN COMMUN (TI ‘ Q ‘ I]AW ‘ Ql

) L )

[ FR (FRANCE) /,LQ‘[/
Montant TTC Mont;

[ 2.80 || EUR (EURO) |Q\ \ 2.80 | EU [ 0.00” Pas de TVA dr‘ v \

Nombre de tickets ﬁ@w—u mbourser Commentaire
I | [Trajet Valenciennes-Famars-
[ 1 = ” EUE (Y | valenciennes le 18/01/2021 sur

le reseau Transvilles

Montant unitaire

| — -la quantité doit toujours étre 1,

- la ou les dates de vos déplacements
concernés et le nom du réseau de
transport en commun utilisé

cliquer sur le bouton
Ne pas oublier de conserver vos justificatifs
originaux en cas de contréle de la DRFIP.

Toute piéce justificative transmise
au service sans lI’'impression de I’'OM correspondant

sera systématiquement retournée sans indemnisation au missionne.
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V — Envoi d'un OM Personnel Itinérant a son valideur hiérarchique

1 —I'OM Personnel ltinérant doit étre affiché a I'écran suite soit a la création (Cf. IV), soit a une reprise (Cf. VI),
soit a une correction (Cf. VII)

2 —cliquer sur le bouton EREFATFEFEETE

STATUT DU DOCUMENT N° PSFUH x

Le statut du document
1 - Création

_ 3 — cliquer sur
Vous souhaitez : . .
© Passer au statut : 2 - Attente de validation VH1 « Passer au Statut . 2 - Attente de Va|ldatI0n

© Passer au statut : RA - Demande de réservation agence |
@ Passer au statut : F - Annulé | VH1 »

Date Niveau Statut

= 04/02/2021 11:.... 9299 1 - Création

pestinataire I Remarques :

ne jamais cliquer sur

« Passer au statut : F - Annulé », cela
- annulerait définitivement votre OM ;

si vous souhaitez annuler votre action cliquer

rierse m

STATUT DU DOCUMENT N° PSFUH x P -
o 4 — vérifier le nom de votre valideur
Le statut du document .z . . y ..
1 - Création hiérarchique, s'il est erroné saisir son nom et
'ous avez demandé & passer au statu 3
V2 - Attente de valiZation VF:ll ‘ son prenom

Commentaire

5 — cocher « Prévenir » ou « Ne pas prévenir »
selon les recommandations de votre valideur
hiérarchique

/6 — confirmer le changement de statut |

m Confirmer le changement de statut |

Destinataire

i

® Prévenir le destinataire par un e-mai

() Ne pas prévenir le destinataire
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VI — Consultation d'un OM ou reprise d'un OM pour le continuer

® Chorus DT - Accueil - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages OQutils  Aide

Profil personnel - Portai X | &, Chorus DT - Accueil X |+

9 n @ ¢ =

90% ) | o

<= C @ © | & % https://chorus-dt.finances.ader.gouv.fr/#home

@ Eduline ¥ JAnnuaire Rectorat & Com.Limitrophe - Webmail Ac Lille — Choregie

Fichier €«

Yy O ass

=
¢pusuaue o Chorus Déplacements Temporaires Accuek

_IDAF G Google <« Mappy " Michelin U Annuaire @ Ventya (©)SOGo Do Annu.Tél () SNCF © office2016 ® SIRH Amiens (¥ Mattermost Do Tél

(EARE Ordres de mission  Etats de frais ~ Reportings Q& [

@ Wessages aux utilisateurs

2 Mentons s GPD 1 - sélectionner « Ordre de mission »

® Contacts telépheniques

ozilla Firefox

orus DT - PERD2

-pages  Outils  Aide

hage Historique  Marg

Profil personnel - Portal. X | %, Chorus DT -PERD2 x |+
hd noe& =

0%

ps://chorus-dt finances ader.gouv.fr/ChorustOM_A/PERD2
@ Eduline £ JAnnuaire Rectorat © Com.Limitrophe = Webmail AcLille - Choregie [7JDAF G Google < Mappy % Michelin U Annuaire @ Ventya (©SOGo 00 Annu.Tél O SNCF < office2016 @ SIRH Amiens (4 Mattermost 0o Tél
e
HARRE < Chorus Déplacements Temporaires Accueil  Ordres de mission  Etats de frais  Reportings Q& B>

e

Cot total prévisionnel de la mission 350.00 €
Cot total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

Ordres de mission - PERD2 - Statut T - Traité
°

Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Facturation Etat de frais Historique
Type de mission Destination principale oepartle Retour e =
5
OM régularisation Classique MARS AVRIL MAI 2020 (FRANCE) 17/03/2020 08:00 2010572020 17:00
Leu de départ Vile de départ Leu de retour Vile darvée
ADM (RESIDENCE ADMINISTRATIVE) | ARRAS ADM (RESIDENCE ADMINISTRATIVE) | ARRAS
Objet de la mission | ADM (Résidence administrative) Indemnités de mission
« FRAIS DE REPAS EN PERIODE ‘
D'URGENCE SANITAIRE
DECRET N°2020-304 DU 07 AVRIL
2020
Enveloppes de moyens Codes Projet Formation Cantre de colts CHORUS e minsteriel 1
0214AUTRES-D62ADM-PONCT (DOTAT| [ PCA (PLAN DE CONTINUITE D'ACTIVIT | | IACMIS1062 (FRAIS DE DEPLACEMENT
Domaine fonctonnel Actie Projet analytiaue minsterie Fonds
0214-08-02 (LOGISTIQUE ET SYSTEME | | 021401FC0203 (AUTRES FRAIS DEPLE
element oTP Nouvele sfectation Acelibre2 Axe ministeriel 2

Structure opérationnelle

0629999G (DSDEN DU PAS DE CALAIS

2 — cliquer sur «Rechercher»

Autorisation de véhicule

Date de création
28/10/2020 13:50
Deriere modification

SELECTION D'UN ORDRE DE MISSION X

Société Individu

‘4 ELILL (M.E.N. : ACADEMIE DE LILLE) ‘ |

(=]

N° de document Depuis le

Destination principale Niveau

| | e -4 pusélectionner le statut de I'OM

Tous recherché

3 — vérifier que le niveau est sur « Tous »

Effacer En cours de création

N° Destination principale A valider Montant Statut Type de mission
Aucune donnée n'est disponible Valides
Refuses
SELECTION D'UN ORDRE DE MISSION x
Société Individu

" ELILL (M.E.N. : ACADEMIE DE LILLE) | ‘

N* de document Depuis le

\ | | El

Destination principale ) I‘i\veau ‘

\ | [Tous B

Ne Destination principale Date Début | Objet Montant Statut  Type de mission . ; —
PSFUH JANVIER 2021 04/01/20... ADM62 167.22 € 2 - Atten... OM Personn... ‘/{4 - CIIq uer Sur I OM SOUhaIte
PSF3T AUVP ADMG62 2021 01/01/20... ADM62 0.00 € V-Validé OM Perman...

PERD2 MARS AVRIL MAI 2020 17/03/20... « FRAIS DE REPAS ... 350.00€ T-Traité OM régulari...

5 — effectuer les modifications souhaitées (Cf. IV)

VIl — Correction d'un OM aprés mise en révision (refus BN e o y :
W, Chi Dépl
. iorus Depl jacements Tempura\res

FRANCAISE

1 — consulter I'OM en question (Cf- VI) Ordres de mission - PSFUH - Statut R - Révision
[

P — cliquer sur I'onglet « Historique »

Général Indemnités kilométriques Frais prévisionnel

Date Niveau Statut

Historique

999 R - Révision

\3 — prendre connaissance du motif du refus :
= 04/02/2021 13

= 04/02/2021 13 2 - Attente de validation VH1

= 04/02/2021 11:... 1 - Création

4 — apporter les corrections demandées (Cf. IV) et refaire
avancer I'OM a votre valideur hiérarchique (Cf. V)
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VIl - Etat de frais

Les OM Personnel Itinérant étant réalisés a posteriori, vous n'avez plus a créer d'état de frais, celui-ci se crée et est transmis
automatiquement au gestionnaire lors de la validation de I'OM Personnel Itinérant par celui-ci.

IX — Liste des gestionnaires (téléphone : 0321 23...))

Personnel dépendant financiérement des Services Régionaux :

Personnel

Procédure Missionné Chorus-DTm.odt

Chef de bureau : PETIT Jean-Michel (82 44)

Chef de section : DELPLANQUE René (82 38)

académiques « sciences et technologies »,
inspecteur(trice) hygiéne et sécurité, médiateur(trice)
académique, proviseur(e)s vie scolaire...), Service
Infirmier, Service Médical, Service Médecine de
Prévention, Service Social des personnels.

Catégories Gestionnaires Postes
DRAFPIC
DRAIO
DRAJES
DRARI
DRET
DRFC DELPLANQUE René 82 38
SGRA (dont Chargé(e) de misssion « Europe »)
SRAA
SRAFOP
SRAPI
SRASUP
dépendant financiérement du RECTORAT :

Catégories Gestionnaires Postes
Conseiller(ére)s académiques CASNAV TREMPONT Anne 86 92
Vtors o dos Qualfications " |BARBETNathale 8258
DTREE (ex Animateur(trice)s de pbles de stages) THERY Annie 9123
ECMLDS GUFFROY Francine 9124
EMCS 59 THERY Annie 9123
EMCS 62 BARBET Nathalie 82 58
IA-IPR GUFFROY Francine 9124
IEN-ET TREMPONT Anne 86 92
IEN-IO TREMPONT Anne 86 92
Parcours relais. DAL, EDD, REP+ el SEPIA) | TREMPONTAme | 8592
Professeur(e)s du 2™ degré — chargé(e)s de mission |TREMPONT Anne 86 92
Ejrtc;fuers(tsr(ie:er)(s_)tse rFrgirrr]nateurs Académiques (PFA) et TREMPONT Anne 86 92
Psy-EN option EDO et directeur(trice)s de CIO GUFFROY Francine 9124
Services administratifs du Rectorat : CAAP, DAAC,
DAB, DANE, DOS, DSI, PASEPA, SCAPPE,
Secrétariat Général (dont ACMO, mission « défense »,
mission « éducation aux média », mission « entrer
dans I'écrit », CT ASH, correspondant(e)s TREMPONT Anne 86 92
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Personnel dépendant financiérement de la DSDEN 59 : Personnel dépendant financiérement de la DSDEN 62 :
Catégories Gestionnaires Posste Catégories Gestionnaires PoSste
Animateur(trice)s langue THERY Annie 9123 g?lselitragé(se)ésl,ésvoec:aux(ales) en THERY Annie 91 23
Assistant(e)s sociaux(ales) en DECARNE
A o 82 41
faveur des éléves Béatrice o . . GUFFROY
Conseiller(ére)s pédagogiques E . 9124
rancine
o . . BARBET
Conseiller(ére)s pédagogiques ; 82 58
Nathalie o . DECARNE
Conseiller(ére)s techniques o 82 41
Béatrice
o . BARBET
Conseiller(ére)s techniques : 82 58
Nathalie . . . . DECARNE
Directeur(trice)s vie scolaire Béatrice 82 41
. . . . TREMPONT
Directeur(trice)s vie scolaire 86 92
Anne DECARNE
E-Run Béatrice 8241
E-RuUN BARBET 82 58
Nathalie Enseignant(e)s Référent(e)s ASH | THERY Annie 9123
. - BARBET or ) BARBET
Enseignant(e)s Référent(e)s ASH Nathalie 82 58 | | IEN 1 degré Nathalie 82 58
IEN 1 degré GUFFROY 9124 | | Infirmier(ére)s DECARNE 82 41
Francine Béatrice
Infirmier(ére)s THERY Annie 9123 Médecins EQEEE 82 58
Médecins THERY Annie 9123
Professeur(e)s des écoles — BARBET 82 58 gbs;aerr\:::]cilsres des Territoires géE;?;NE 82 41
chargé(e)s de mission Nathalie PP
- N Professeur(e)s des écoles — GUFFROY
Professeur(e)s des Ecoles Maitres X e . 9124
Formateurs (PEMF) et CP E@EEE 82 58 chargé(e)s de mISSI(?I’l Francine
chargé(e)s du suivi de PES Professeur(e)s des Ecoles Maitres
Formateurs (PEMF) et CP GUFFROY 91 24
Psy-EN option EDA TREMPONT 86 92 | | chargé(e)s du suivi de PES Francine
(Psychologues scolaires) Anne 9
Ré-éducateur(trice)s, maitres E, Psy-EN option EDA | THERY Annie | 9123
. o (Psychologues scolaires)
G, de soutien, secrétaires du THERY Annie 9123
comité exécutif et Ré-éducateur(trice)s, maitres E,
coordonnateur(trice)s des REP G, de soutien, secrétaires du TREMPONT 86 92
DECARNE comité exécutif et Anne
Secrétaires médicaux(ales) Béatrice 82 41 | | coordonnateur(trice)s des REP
: -~ . . -~ BARBET
Services administratifs de la BARBET 82 58 Secrétaires médicaux(ales) Nathalie 82 58
DSDEN Nathalie
: X Services administratifs de la DECARNE
Service départemental de la . o 82 41
Jeunesse & des Sports THERY Annie 91 23 | | DSDEN Béatrice
Service départemental de la DECARNE 82 41
Jeunesse & des Sports Béatrice
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